Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16 i 114/22) i ¢lanka

35. stavka 2. tocke 5. Drustvenog ugovora o uskladenju sa Zakonom o trgovackim drustvima i

organiziranju Komunalne radne organizacije ,Liburnija“ u drustvo s ogranicenom odgovornosc¢u
,Liburnija“ Zadar, direktor trgovackog drustva Liburnija d.o.0., Ante StarCevica 1, Zadar, OIB:
03655700167 donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

|. OPCE ODREDBE

1)

1)

2)

3)

1)

1)
2)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe, usluga i provedbu projektnih natje¢aja narucitelja
Liburnije d.o.o0., Ante Staréevica 1, 23000 Zadar, OIB: 03655700167 (dalje u tekstu: Narucitelj) ¢ija
je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura, te nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost manja od 66.360,00 eura (dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje nabave ne
postoji obveza primjene odredbi Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16 i 114/22)
(dalje u tekstu: ZJN 2016) sukladno ¢lanku 12., stavku 1., tocki 1. istog Zakona.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljuCujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su na temelju vazeceg ZJN 2016 izuzeti od njegove
primjene.

Clanak 2.
U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan, osim odredaba ovoga Pravilnika,
primjenjivati i druge vaZzeée zakonske i podzakonske akte, kao i opée i posebne akte Narucitelja, a
koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa.
U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan, gdje god je
to moguce, postivati nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje sredstava.

Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Clanak 4.
Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave te ga azurirati prema potrebi.
Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora za sve predmete nabave Cija je vrijednost
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura.



Il. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1)

2)

3)

4)

5)

Clanak 5.
Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 13.000,00 eura za nabavu robe,
usluga, provedbu projektnih natjecaja i nabavu radova provode zaposlenici iz Cijeg je djelokruga
rada predmet nabave.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i provedbu projektnih
natje¢aja, odnosno jednake ili ve¢e od 13.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura za nabavu
radova provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo).
Clanove Povjerenstva imenuje ovlastena osoba Narucitelja Odlukom o pokretanju postupka
jednostavne nabave prije pocetka postupka jednostavne nabave.
U pripremi i provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave iz stavka 2. ovog Clanka,
sudjeluju najmanje dva ¢lana Povjerenstva od kojih najmanje jedan ¢lan mora imati vazeci
certifikat u podrucju javne nabave.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 13.000,00 EURA
ZA ROBU, USLUGE, PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA | NABAVU RADOVA

Clanak 6.
Nabavu robe, usluga, provedbu projektnih natjeaja i nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 13.000,00 eura Narucitelj provodi izravnim ugovaranjem.
Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj izdaje narudzbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom.
Narudzbenica ili Poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu elektroniCkom
postom ili putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN
RH).
Nabavu iz stavka 1. ovoga Clanka moZe se provesti i:
- ovjerom i potpisom ponude ili predracuna;
- izravnom kupnjom u prodavaonicama;
- ograni¢enim prikupljanjem ponuda;
- nadrugi nacin ovisno o potrebama.
U slu¢aju ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajuci nacin mogu se primjenjivati odredbe
ovog Pravilnika koje se odnose na postupak jednostavne nabave robe, usluga i provedbu
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.000,00 eura, a manje od
26.540,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.000,00 eura, a manje od
66.360,00 eura

Clanak 7.
Ovladtena osoba Narucitelja ili voditelj odjela u kojem se nabava provodi ovjerava narudzbenice,
ponude ili predracune.
Ugovore o jednostavnoj nabavi sklapa ovlastena osoba Narucitelja.



1)

2)

1)

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
13.000,00 EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA ROBU, USLUGE | PROVEDBU PROJEKTNIH
NATJECAJA TE JEDNAKE ILI VECE OD 13.000,00 EURA, A MANJE OD 66.360,00 EUR ZA RADOVE

Clanak 8.

Postupak nabave robe, usluga i provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili
vecée od 13.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 13.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura zapocinje upucivanjem Zahtjeva za
pokretanjem postupka jednostavne nabave sluzbi za nabavu.

Zahtjev za pokretanjem postupka jednostavne nabave mora biti potpisan od strane voditelja
odjela koji pokreée postupak jednostavne nabave ili od ovlastene osobe Narucitelja ili od osobe
ovlastene za provedbu postupaka jednostavne nabave.

Clanak 9.
Nabavu robe, usluga i provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura Narucitelj provodi ograni¢enim prikupljanjem ponuda
ili javnim prikupljanjem ponuda.

Clanak 10.
Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj poziva
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i
zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem EOJN RH
ili elektroni¢kom postom).

Clanak 11.
Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem na temelju javno objavljenog
Poziva na dostavu ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.
U postupku javnog prikupljanja ponuda Poziv na dostavu ponuda objavljuje se na internetskim
stranicama Narucitelja.
Istovremeno s objavom Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja, Poziv
na dostavu ponuda se moZe uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.
Ponude zaprimljene na temelju Poziva objavljenog na internetskim stranicama Narucitelja imaju
jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju Poziva
upucenog na adrese gospodarskih subjekata.
Poziv se moZe, umjesto objave na internetskim stranicama Narucitelja, objaviti putem EOJN RH,
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja.

Clanak 12.
Iznimno od odredbe ¢lanka 9. stavka 1. ovog Pravilnika, postupak jednostavne robe, usluga i
provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.000,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.000,00 eura, a manje



od 66.360,00 eura, mozZe se provesti izravnim ugovaranjem, s jednim gospodarskim subjektom, i

to u sljedecim slucajevima:

kad u postupku ograni¢enog prikupljanja ponuda ili javnog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja;

kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite i na temelju iskljucivih prava na
temelju posebnih zakona i drugih propisa;

kod nabave hotelijerskih i ugostiteljskih usluga, zdravstvenih usluga, usluga oglaSavanija,
medijskih usluga, usluga promidZbe, usluga obrazovanja, usluga savjetovanja i edukacije,
konzultantskih usluga, usluga projektiranja, usluga projektantskog nadzora i usluga vjestaka;
kad je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postojeéih programskih rjesenja i
postojecih sustava, obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocletih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

kod Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjet;;

za nepredvidene popravke gradevinskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara;

za nabavu rezervnih dijelova i potrosnog materijala za otklanjanje nepredvidenih popravaka
gradevinskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara;

kod nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima;

kod izuzeca u skladu s odredbama ZJN;

u ostalim slutajevima iz drugih objektivno opravdanih razloga na temelju obrazloZenog
prijedloga ovlastene osobe Narucitelja.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 13.

1) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:

podatke o Narucitelju;

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste;

naziv, opis predmeta nabave i tehnicku specifikaciju;

procijenjenu vrijednost nabave;

evidencijski broj nabave;

CPV oznaku;

troskovnik;

kriterije za odabir ponude;

uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti, ako se trazi;
nacin i rok dostave ponude.

Clanak 14.

1) Rok za dostavu ponuda je najmanje pet (5) dana od dana upudivanja Poziva na dostavu ponuda.
2) Narucitelj u opravdanim slucajevima moze odrediti i kraci rok za dostavu ponuda, ali ne kraci od

dva (2) dana od dana upucivanja Poziva.
3) U Pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv nacin dostave ponude,
a pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.
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Clanak 15.
Narucitelj moze odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, te
zatraziti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstva o osiguranju za pokrice od odgovornosti
iz djelatnosti, primjenjujuci pritom odredbe vazeceg ZJN 2016.

Clanaka 16.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

OTVARANJE PONUDA

Clanak 17.
Otvaranje ponuda obavlja se po proteku roka za dostavu ponuda, odnosno najkasnije sljedeceg
radnog dana od dana proteka roka za dostavu ponuda.
Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a otvaraju ih najmanje dva clana Povjerenstva.
O postupku otvaranja ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 18.
Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja Odluke o odabiru ponude/Odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 19.
Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda u skladu s kriterijem za odabir, a na prijedlog
Povjerenstva, Odluku o odabiru ponude donosi ovlastena osoba Naruditelja.
Kao najpovoljnija ponuda moze se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz Poziva na
dostavu ponuda.
Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitel]
¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.
Za donosenje Odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda.



6)

1)

1)

2)

Rok za donogenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi trideset (30) dana od isteka roka
za dostavu ponuda, a u iznimnim slucajevima uz obrazloZenje iznosi cetrdeset pet (45) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru sadrZi najmanje sljedece podatke:

- podatke o Narucitelju;

- predmet nabave;

- evidencijski broj nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana;

- cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude;

- datum donosenja odluke;

- potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru ponude dostavlja se na dokaziv nacin (putem EOJN RH ili elektronickom postom)
svim ponuditeljima ili se objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja ili putem EOJN RH.

Clanak 20.
Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda ili
- nakon iskljuenja i/ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon proteka roka za
dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 21.
Ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, rok za donoSenje Odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi trideset (30) dana od isteka roka za dostavu
ponuda.
Ovlaétena osoba Narugitelja donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave koja se
dostavlja na dokaziv nadin (putem EQJN RH ili elektronickom postom) svim ponuditeljima ili se
objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja ili putem EOJN RH.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 22.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim
u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
Ugovor iz stavka 1. ovoga &lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 23.
Voditelj odjela u kojem se provodi jednostavna nabava postupkom izravnog ugovaranja odgovoran
je za izvrSenje predmetne nabave.



2) Osoba odredena temeljem Zahtjeva za pokretanjem postupka jednostavne nabave odgovorna je
za kontrolu izvrsenja sklopljenog ugovora, a koji ugovor mora biti u skladu s uvjetima iz Poziva na
dostavu ponude te odabranom ponudom.

Clanak 24.

1) Ugovore, sukladno ovom Pravilniku, sklapa ovlastena osoba Narucitelja ili osoba koju ovlastena
osoba Narucitelja za to ovlasti.

X. ZALBA

Clanak 25.

1) Na postupke provedbe jednostavne nabave, na Odluku o odabiru ponude kao i na Odluku o

ponistenju postupka jednostavne nabave Zalba nije dopustena.

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave radova, robe i/ili usluga, Urbroj:
01-352/17 od 10. svibnja 2017. godine.

Clanak 27.

1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave radova, robe i/ili usluga, Urbroj: 01-352/17 od 10. svibnja 2017. godine.
Clanak 28.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

2) U slucajuizmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih
pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika, do izmjene istih, ¢e se na odgovarajuci
nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 29.

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 21. kolovoza 2023. godine.

2) Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama Naruditelja.

Zadar, 21. kolovoza 2023. Liburnija d.o.o.

Urbroj: 01-680/23

Direktor

dvin Simunov, dipl. iur



